Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

Zalgcznik nr 1 do Uchwaty nr 4/2019
Walnego Zebrania Cztonkdéw Lokalnej Grupy Dziatania Nasze Bieszczady
z dnia 05.06.2019 r.

PROCEDURA WYBORU | OCENY OPERACIJI
Lokalnej Grupy Dzialania Nasze Bieszczady

§1

Postanowienia ogdlne

Niniejsza procedura jest stosowana w odniesieniu do wyboru i oceny operacji ztozonych przez
podmioty inne niz LGD w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

Niniejsza procedura nie ma zastosowania do wyboru i oceny Grantobiorcéw w ramach projektow
grantowych.

Rada w ramach danego naboru zapewnia stosowanie tych samych kryteriow w catym procesie
wyboru operacji.

Uzyte w niniejszej procedurze Zwroty, oznaczaja:

1)  ZW —Zarzad Wojewddztwa, z ktorym LGD Nasze Bieszczady zawarta umowe ramowa,

2) UM — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego,

3) LGD - Lokalna Grupa Dziatania Nasze Bieszczady,

4)  Zarzad — Zarzad LGD Nasze Bieszczady,

5)  Biuro—Biuro LGD Nasze Bieszczady,

6)  Walne Zebranie Cztonkéw — Walne Zebranie Cztonkéw LGD Nasze Bieszczady,

7)  Rada- Rada LGD Nasze Bieszczady,

8)  Przewodniczacy — Przewodniczacy Rady LGD Nasze Bieszczady,

9) LSR - Strategia Rozwoju Lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ LGD Nasze
Bieszczady,

10) Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 140 z p6zn. zm.),

11) Ustawa w zakresie polityki spojnosci - ustawa z dnia 11.07.2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431 z pdzn. zm.),

12) Rozporzadzenie LSR - rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia
24.09.2015 r. w sprawie szczegotowych warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddzialania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢” objetego Programem Rozwoju

Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2019 r. poz. 664 z pdzn. zm.).

§2
Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie transparentnosci wyboru i oceny operacji, przy
zachowaniu parytetu gwarantujacego, ze co najmniej 50% glosow w decyzjach dotyczacych
wyboru pochodzi od partnerow niebgdacych instytucjami publicznymi oraz na poziomie
podejmowania decyzji zadna z grup interesu nie posiada wiecej niz 49% prawa glosu.

Przedmiotem jest okreSlenie niedyskryminujacych i przejrzystych zasad wyboru oraz
obiektywnych kryteriow wyboru operacji, ktore pozwalajg unikng¢ konfliktu intereséw
i umozliwiajag wybdr w drodze pisemnej procedury.

Odpowiedzialnymi za prawidlowe stosowanie procedury sa Rada, Zarzad i Pracownicy Biura.
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§3

Oglaszanie naboru wnioskow

Ogtloszenie o naborze wnioskow 0 przyznanie pomocy na operacje realizowane przez podmioty
inne niz LGD nastepuje w terminach przewidzianych w ,,Harmonogramie planowanych naboréow
wnioskow o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji w ramach LSR” stanowigcym zatacznik
do umowy ramowej.

Zarzad LGD wystegpuje do ZW z zapytaniem o wysokos$¢ dostepnych srodkow finansowych (nie
dotyczy pierwszego naboru) oraz o uzgodnienie terminu naboru wnioskow nie pdzniej niz 30 dni
przed planowanym rozpoczgciem biegu terminu sktadania tych wnioskow.

W przypadku gdy LGD w ramach danego naboru planuje wprowadzi¢ dodatkowe warunki
udzielenia wsparcia, o ktorych mowa w art. 18a oraz art. 19 ust. 4 pkt 2 lit a i aa ustawy RLKS
podlegajg one uprzedniemu zatwierdzeniu przez ZW i muszg by¢ przekazane z odpowiednim
wyprzedzeniem, tzn. powinny by¢ przekazane najpdzniej w dniu, w ktorym LGD wystepuje
0 uzgodnienie terminu naboru wnioskow z ZW.

LGD zamieszcza ogloszenia o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy na stronie internetowej
LGD oraz w Biurze LGD, nie wcze$niej niz 30 dni i nie pozniej niz 14 dni przed planowanym
terminem rozpoczgcia biegu terminu skladania wnioskéw wraz ze wskazaniem numeru
ogloszenia oraz daty publikacji (dzien/miesiac/rok).

LGD nie moze zmieni¢ tresci ogloszenia o naborze wnioskOw o przyznanie pomocy ani
lokalnych kryteriow wyboru oraz ustalonych w odniesieniu do naboru wymogoéw, po ich
zamieszczeniu w miejscach o ktorych mowa w ust. 4.

LGD na swojej stronie internetowej archiwizuje wszystkie ogloszenia o naborze wnioskow
0 przyznanie pomocy w ramach perspektywy 2014-2020 oraz umozliwia podglad ich tresci do
konca 2028 roku.

LGD numeruje kolejne ogloszenia o naborze wnioskOw o przyznanie pomocy w nastepujacy
sposob — kolejny numer ogloszenia/rok, a w przypadku gdy naboér jest prowadzony na przetomie
dwaoch lat, wowczas w numerze ogloszenia wskazuje si¢ rok w ktorym dany nabor si¢ konczy.

Ogtoszenie o naborze zawiera:
a. wskazanie instytucji organizujacej nabor,

b. planowany termin sktadania wnioskow o udzielenie wsparcia (nie krotszy niz 14 dni i nie
dhuzszy niz 30 dni ze wskazaniem daty i godziny koncowe;j),

c. miejsce sktadania wnioskdéw o udzielenie wsparcia wraz z informacja o koniecznosci
bezposredniego zlozenia wniosku, przy czym bezposrednio oznacza osobiscie, lub przez
petnomocnika, lub przez osobg upowazniona,

d. formy wsparcia,
e. zakres tematyczny,
f. planowane do osiagniecia cele i wskazniki (zatacznik nr 1 do niniejszych Procedur),

g. warunki udzielenia wsparcia okreslone w przepisach regulujgcych zasady wsparcia z udziatem
poszczegblnych EFSI lub na podstawie tych przepisow,

h. warunki wyboru operacji, o ktorych mowa w art. 18a ust. 1 ustawy RLKS, jezeli zostaty
okreslone,

i. kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktorej uzyskanie
jest warunkiem wyboru operacji,
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j. informacj¢ o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkéow udzielenia
wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji — sporzadzong w formie listy dokumentow,

k. wskazanie wysoko$ci pomocy,
I. wskazanie intensywnos$ci pomocy,
m. limit dostepnych srodkow,

n. informacj¢ o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia,
formularza wniosku o platnos¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia, procedur
i kryteriow wyboru operacji.

LGD, najp6zniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogloszenia o naborze, zamieszcza na

swojej stronie internetowej obowigzujace w LGD procedury i kryteria wyboru operacji, wzory

obowigzujacych formularzy. Powyzsze dokumenty sg takze dostgpne w Biurze LGD.

Whnioskodawca sklada wniosek na obowigzujagcym dla danego naboru formularzu wraz
z wymaganymi zalacznikami.

Whiosek skladany jest w formie papierowej w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach oraz
w formie elektronicznej na ptycie CD (dwa egzemplarze ptyty) bezposrednio w biurze LGD.

Whnioskodawca sktada wniosek w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

Whiosek uwaza si¢ za ztozony z chwilg dostarczenia do biura LGD (liczy si¢ data wptywu).

Pracownik LGD nadaje kazdemu wnioskowi indywidualne oznaczenie (znak sprawy), ktore
wpisuje we wniosku w odpowiednim polu.

LGD prowadzi rejestr wnioskOw zawierajacy: nadany znak sprawy, imi¢ i nazwisko/nazwe
Whioskodawcy, tytul operacji, kwote wnioskowanej operacji, date i godzinge wpltywu wniosku,
numer ogloszenia naboru.

Pracownik LGD rejestruje sktadane wnioski wg kolejnosci wplywu.

ZYozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony tego wniosku.
Potwierdzenie zawiera date i godzinge zlozenia wniosku, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem
zatacznikdw, pieczg¢ LGD oraz podpis osoby przyjmujace;.

Na kazdym etapie oceny i wyboru - Wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania wniosku.
W tym celu Wnioskodawca powinien ztozy¢ w Biurze LGD pismo o wycofanie wniosku
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy.

Kopia wycofanego wniosku wraz z zatacznikami pozostaje w LGD wraz z oryginalem pisma
0 jego wycofanie. LGD zwraca wycofane wnioski wraz z zalgcznikami Wnioskodawcy
bezposrednio lub korespondencyjnie.

Wycofanie wniosku sprawi, ze Wnioskodawca znajdzie si¢ w sytuacji sprzed jego zlozenia.
Whiosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a Wnioskodawca, ktory
ztozyl, a nastgpnie skutecznie wycofat wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

W przypadku zmiany danych teleadresowych Wnioskodawca ma obowiazek niezwlocznie
poinformowac¢ o tym Biuro LGD.

§4

Wstepna ocena operacji

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskow
0 udzielenie wsparcia, 0 ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, na
operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD Komisja Sprawdzajaca dokonuje wstepnej
oceny wnioskow, W tym oceny zgodno$ci operacji z LSR, w zakresie:

1. ztozenia wniosku w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu naboru,
2. zgodnosci operacji z zakresem tematycznym wskazanym w ogloszeniu o naborze,
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3. realizacji przez operacje celow ogodlnych, celow szczegotowych i przedsiewzie¢ LSR, przez
osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow,
4. zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji,
w tym:
— zgodnos¢ z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze (refundacja albo ryczatt -
premia),
—  zgodnos$¢ z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w ramach naboru.

Komisja Sprawdzajaca, o ktorej mowa powyzej sklada si¢ z pracownikéw Biura LGD i/lub
cztonkéw Zarzadu oraz liczy min. dwie osoby.

Cztonkéw Komisji Sprawdzajacej powotuje Dyrektor Biura LGD w pierwszym dniu roboczym
nastepujacym po zakonczeniu naboru.

Cztonkowie Komisji Sprawdzajacej przystepujac do oceny wstgpnej zobowigzani sg zlozy¢
pisemna Deklaracje bezstronnosci i poufnosci, stanowiaca zatgcznik nr 1 do Regulaminu Rady
LGD.

Wstepna ocena wniosku przeprowadzana jest wedtug Karty oceny wstepnej operacji, stanowigcej
zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.

Wstepna ocena wnioskow dokonywana przez Komisje Sprawdzajaca odbywa sie przez
wypehnienie czesci A, B, C i D Karty oceny wstgpnej operacyi.

Wyniki oceny wstepnej operacji 0 przyznanie pomocy dokonanej przez Komisje Sprawdzajaca
przekazywane sg Prowadzacemu posiedzenie w formie pisemnej informacji.

Rada LGD positkujac si¢ efektem oceny wstepnej Komisji Sprawdzajacej dokonuje oceny
zgodnosci operacji z kryteriami formalnymi, LSR oraz PROW na lata 2014-2020.

Ocena zgodnos$ci operacji z kryteriami formalnymi, LSR oraz PROW na lata 2014-2020
dokonywana przez Rad¢ LGD odbywa si¢ poprzez wypehienie czesci E Karty oceny wstepnej
operacji, ktorag uzupetnia Prowadzacy posiedzenie, i ktora podpisuja wszyscy uprawnieni do
glosowania cztonkowie Rady LGD.

Wynik oceny wstepnej jest pozytywny, w przypadku gdy wigkszos¢ cztonkow Rady bioraca
udzial w ocenie operacji uznala jg za zgodng z kryteriami formalnymi, LSR oraz PROW na lata
2014-2020.

Wyniki glosowania oraz zdania odr¢gbne czlonkéw Rady LGD odnotowywane sa w protokole
z oceny i wyboru operacji. Wyniki oceny oglasza Prowadzacy posiedzenie.

Na podstawie oceny wstepnej dokonanej przez Rad¢ sporzadzana jest lista wnioskow ocenionych
w ramach oceny wstepnej, ktora zawiera:

a) operacje przekazane do oceny wg lokalnych kryteriéw wyboru,
b) operacje, ktore nie speilniajg warunkow oceny wstepnej, ze wskazaniem przyczyny
niewybrania.

Ww. lista wnioskow ocenionych w ramach oceny wstgpnej zostaje zatwierdzona przez Rade
w drodze uchwatly.

W stosunku do operacji wymienionych w ust. 12 pkt b Rada podejmuje uchwaty w sprawie
niewybrania operacji.
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§4a
Wezwanie do zlozenia wyjasnien/dokumentow niezbednych do oceny wstepnej wnioskow

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy, na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do
oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD wzywa
podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentow.

Do ztozenia wyjasnien/dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 LGD wzywa podmiot ubiegajacy

si¢ 0 przyznanie pomocy:

a. za posrednictwem poczty elektronicznej (o ile wnioskodawca podat adres e-mail we wniosku
0 przyznanie pomocy) — wyznaczajac 7 dniowy termin na ich ztozenie liczony od dnia
nastepujacego po dniu wystania wezwania, lub

b. w przypadku braku podania adresu e-mail — w kazdy skuteczny sposob (telefonicznie,
osobiscie, wezwanie do Biura lub listem poleconym) — wyznaczajac 7 dniowy termin na ich
ztozenie liczony od dnia nastgpujacego po dniu przekazania informacji o konieczno$ci
ztozenia wyjasnien lub dokumentdéw / wystania wezwania.

Wezwanie do zlozenia wyjasnien lub dokumentow zawiera wskazanie zakresu niezbgdnych
wyjasnien oraz informacje¢, ze nie nalezy wprowadza¢ zadnych innych zmian do wniosku niz te,
ktére wynikaja z wezwania, a w przypadku wprowadzenia dodatkowych zmian nie beda one
brane pod uwage W ocenie wniosku.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, jest obowigzany przedstawi¢ dowody oraz sktadaé
wyjasnienia niezbedne do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty
wsparcia zgodnie z prawdg i bez zatajania czegokolwiek. Cigzar udowodnienia faktu spoczywa
na podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki prawne.

LGD moze wezwa¢ podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do zlozenia
wyjasnien/dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 dwukrotnie.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie dokona stosownych
wyjasnien/uzupelien w wyznaczonym terminie, wniosek oceniany jest w oparciu o dotychczas
ztozone informacje.

Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw powinno mieé
miejsce przynajmniej w przypadku, gdy:
a) dany dokument nie zostat zalgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku,

iz wnioskodawca go zalacza oraz;

b) dany dokument nie zostat zalaczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we
wniosku), a z formularza wniosku wynika, Ze jest to dokument obowigzkowy;

) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatgcznikach sg rozbiezne.

§5
Zasady oceny i wyboru operacji
1. Oceny i wyboru operacji dokonuje Rada LGD, ktora dziata w oparciu o niniejszg procedure oraz
Regulamin Rady.
2. W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow
0 udzielenie wsparcia, 0 ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, na
operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, Rada LGD dokonuje oceny wstepnej
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operacji, oceny operacji wg lokalnych kryteriéw wyboru, wybiera operacje oraz ustala kwote
wsparcia.

3. Na 7 dni przed posiedzeniem, LGD przekazuje Cztonkom Rady pisemnie lub w inny skuteczny
sposob zawiadomienie o miejscu, terminie i porzadku posiedzenia Rady.

4. Czlonkowie Rady przystepujac do procedury oceny zobowigzani sg ztozy¢ pisemna Deklaracje
bezstronnosci i poufnosci, stanowiacg zatacznik nr 1 do Regulaminu Rady LGD.

5. Czlonek Rady/Komisji Sprawdzajacej, ktory nie ztozyl deklaracji bezstromnosci i poufnosci,
wylaczony jest z oceny wszystkich wnioskéw ztozonych w naborze do momentu ztozenia takiej
deklaracji.

6. Przed posiedzeniem Rady sporzadzany jest rejestr interesow czlonkéw  organu
decyzyjnego/cztonkow komisji sprawdzajacej pozwalajacy na identyfikacje charakteru powigzan
z wnioskodawcami/poszczegdlnymi wnioskami, a nastgpnie rejestr ten jest przekazywany
Prowadzacemu posiedzenie (zatgcznik nr 3 do Regulaminu Rady).

7. W ocenie operacji nie moze bra¢ udziatu cztonek wykluczony na podstawie zapisow zawartych
w Regulaminie Rady, a takze Deklaracji bezstronnosci i poufnosci oraz ktorego wykluczenie
wynika ze sporzadzonego rejestru interesdw cztonkéw organu decyzyjnego/cztonkow komisji
sprawdzajacej, pozwalajacego na identyfikacje charakteru powigzan
z Wnioskodawcami/poszczegdlnymi wnioskami. Wykluczenie czlonka Rady z oceny operacji
odnotowywane jest w protokole z oceny i wyboru operacji.

8. Prowadzacy posiedzenie po zapoznaniu si¢ ze ztozonymi Deklaracjami bezstronnosci i poufnosci
oraz Rejestrem interesow dokonuje przydziatu wnioskow do oceny, tak, aby oceniajacy nie byt
w zaden sposob powigzany z Wnioskodawca lub ocenianym wnioskiem o przyznanie pomocy.

9. W kwestiach spornych oraz w przypadku rowno rozktadajacych sie gtosow podczas glosowan
Rady decydujacy glos ma Prowadzacy posiedzenie.

10. Rada LGD wybiera operacje na podstawie oceny polegajacej na:

a. ocenie wstgpnej operacji,
b. ocenie wg lokalnych kryteriow wyboru przyjetych przez LGD.

11. Ocena operacji przez Rade LGD odbywa sie przez wypelnienie odpowiednich Kart oceny
operacji wg lokalnych kryteriow wyboru, stanowiacych zataczniki nr 3, 4 i 5 do niniejszych
Procedur.

12. Ocena operacji jest niewazna, jezeli zachodzi co najmniej jedna z ponizszych okolicznosci:

a. na karcie pozostata niewypetniona jakakolwiek rubryka, ktora powinien wypetni¢ Prowadzacy
posiedzenie,

b. na karcie brakuje informacji pozwalajacych zidentyfikowac operacje, ktorej dotyczy ocena
(znak sprawy, imig i nazwisko/nazwa wnioskodawcy, tytut operacji),

. na karcie brakuje podpisu cztonka Rady uprawnionego do udzialu w ocenie operacji.

13. Karty oceny wydawane sa Radzie przez Komisj¢ Sprawdzajacg. Kazda karta oceny po
uzupelnieniu (r¢cznym badz elektronicznym) zostaje opieczgtowana pieczecia LGD przez
Prowadzacego posiedzenie.

14. W trakcie oceny operacji Komisja Sprawdzajaca czuwa nad prawidtowym przebiegiem procesu
oceny i wyboru, poprawnosci dokumentacji i zgodnosci formalnej.
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15. Komisja Sprawdzajaca weryfikuje, czy na poziomie podejmowania decyzji dotyczacych wyboru
ani wladze publiczne, ani zadna z grup interesu nie posiada wigcej, niz 49% praw glosu oraz co
najmniej 50% glosow w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od partneréw niebgdacych
instytucjami publicznymi.

16. Obstuge techniczng obrad Rady zapewnia Biuro LGD.
§6

Szczegolowe zasady oceny operacji wg lokalnych kryteriéw wyboru

1. Procedura oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru polega na dokonaniu oceny operacji
zakwalifikowanych wczesniej, jako zgodnych z oceng wstepna.

2. W ramach danego naboru stosowane beda te same kryteria w catym procesie oceny operacji.

3. Ocena wg lokalnych kryteriow wyboru dokonywana przez Rad¢ LGD odbywa si¢ poprzez
wypetienie Kart oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru, stanowigcych zataczniki nr 3, 4
i 5 do niniejszych Procedur, obowigzujacych dla danego dziatania.

4. Karte oceny wg lokalnych kryteriow wyboru dla danej operacji (wspdlna karta) uzupetnia

Prowadzacy posiedzenie oraz podpisujg wszyscy uprawnieni do glosowania czlonkowie Rady
LGD.

5. Ocena wg lokalnych kryteriow wyboru odbywa si¢ poprzez glosowanie jawne w sprawie
przyznania mozliwych do uzyskania punktéw w ramach kazdego z kryteriow oceny.

6. Prowadzacy posiedzenie przed przystapieniem do glosowania nad danym Kryterium oceny
prezentuje je czlonkom Rady oraz informuje o liczbie mozliwych do uzyskania punktow
w ramach danego Kkryterium. Punkty przyznawane sag w ramach skali punktowej okreslonej dla
kazdego z kryteridow. Mozliwe jest przyznawanie wytacznie punktow catkowitych.

7. Po udzieleniu informacji, o ktorej mowa w ust. 6, Prowadzacy posiedzenie rozpoczyna dyskusje
i na jej podstawie przedstawia propozycje przyznania punktow w ramach danego kryterium, ktora
poddaje pod gltosowanie.

8. Glosowanie Rady nad kazdym z kryteriow odbywa si¢ poprzez podniesienie reki na wezwanie
Prowadzacego posiedzenie.

9. O liczbie przyznanych punktow w ramach danego kryterium Rada decyduje zwykta wickszoscig
glosow.

10. Prowadzacy posiedzenie, po ustaleniu przez Radg liczby punktow dla kazdego kryterium
dokonuje ich zsumowania.

11. W przypadku, gdy glosy oddane przez Rad¢ LGD w ramach danego kryterium oceny operacji sa
rowne - glos decydujacy posiada Prowadzacy posiedzenie.

12. Za zgodne z lokalnymi kryteriami wyboru uznaje si¢ operacje, ktore uzyskalty co najmniej 50%
maksymalnej liczby punktéw mozliwych do uzyskania.

13. Cztonkowie Rady LGD uprawnieni do glosowania wypracowuja wspdlne uzasadnienie dla
kazdego kryterium oceny operacji, ktore zostaje zawarte na kartach oceny operacji wg lokalnych
kryteriow wyboru.

14. Wyniki oceny ogtasza Prowadzacy posiedzenie.

15. Wyniki glosowania oraz zdania odrebne cztonkéw Rady LGD wraz z ich uzasadnieniem
odnotowywane sg w protokole z oceny i wyboru operacji.
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§7

Ustalanie kwoty wsparcia

Po dokonaniu oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru operacji, Rada przystepuje do
ustalania kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych
kosztow kwalifikowanych lub w formie premii dla poszczegdlnych operacji.

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ na kartach oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru,
stanowiacych zalaczniki nr 3, 4 i 5 do niniejszych Procedur.

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ bez uszczerbku dla kompetencji samorzadu wojewddztwa
w zakresie ostatecznej weryfikacji kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztow dokonywanej
W ramach kontroli administracyjnej wnioskdw o przyznanie pomocy.

Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia majac na uwadze minimalng catkowitg warto§¢ operacji,
o ktérej mowa w §4 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia LSR.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych
kosztow kwalifikowalnych, odbywa si¢ poprzez sprawdzenie:

a) intensywnos$ci pomocy przewidzianej dla danej grupy Beneficjentow w granicach okreslonych
przepisami §18 rozporzadzenia LSR (wskazanej w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie
pomocy),

b) maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla danego typu operacji w granicach okreslonych
przepisami §15 rozporzadzenia LSR (wskazanej w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie
pomocy),

c) racjonalnosci kwoty pomocy, a takze poprzez weryfikacje kosztow kwalifikowalnych operacji
(sprawdzenie czy koszty kwalifikowalne okreslone we wniosku o przyznanie pomocy sa
zgodne z zakresem kosztow kwalifikowalnych oraz zasadami dotyczacymi kwalifikowalno$ci
okreslonymi w rozporzadzeniu LSR).

W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie przekraczac:

a) kwote pomocy ustalong przez LGD,

b) maksymalng kwote pomocy przewidziang dla danego typu operacji okreslong
w §15 rozporzadzenia LSR (wskazang w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie
pomocy),

c) limity pomocy dostepne dla Beneficjenta okreslone w §15 rozporzadzenia LSR
- Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

W przypadku stwierdzenia przez Rade niekwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku
obnizenia wysokosci kosztow w drodze badania racjonalnosci kwota pomocy ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu.

W przypadku stwierdzenia przez Radg, ze operacja nie miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanych
w ogloszeniu, Rada (po wyrazeniu pisemnej zgody przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy) moze obnizy¢ kwote wsparcia do poziomu powodujacego, ze dana operacja zmiesci si¢
w limicie $rodkow wskazanych w ogloszeniu — decyzje ta Rada podejmuje w oparciu o analizg
deklaracji podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy w zakresie mozliwosci realizacji
operacji bez udziatu $rodkow publicznych w celu ograniczenia ryzyka wystgpowania efektu
deadweight.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii, odbywa si¢ przez
sprawdzenie warto$ci premii wskazanej w LSR/ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie
pomocy.



Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

10. W przypadku, gdy wnioskowana kwota premii jest wyzsza niz obowiazujaca, Rada dokonuje
zmniejszenia kwoty premii do wysokosci okreslonej w LSR/ogloszeniu naboru wnioskoéw
0 przyznanie pomaocy.

11. W przypadku, gdy wnioskowana kwota premii jest nizsza od okreslonej przez LGD
w LSR/ogloszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy, z zastrzezeniem §5 ust. 1 pkt 4
rozporzadzenia LSR — nie bedzie mozliwe udzielenie wsparcia.

12. Glosowanie w sprawie ustalenia kwoty wsparcia ma charakter jawny i odbywa si¢ poprzez
podniesienie reki przez czionkéw Rady uprawnionych do glosowania. Wyniki glosowania
jawnego oglasza Prowadzacy posiedzenie oraz nakazuje odnotowanie ich w protokole.

13. Cztonkowie Rady LGD uprawnieni do glosowania wypracowuja wspélne uzasadnienie dla
ustalenia kwoty wsparcia, ktore zostaje zawarte na kartach oceny operacji wg lokalnych
kryteriow wyboru.

§8

Lista rankingowa operacji

1. Na podstawie kart oceny wg lokalnych kryteriow wyboru sporzadza si¢ listg operacji ocenionych
wg lokalnych kryteridw wyboru uszeregowang w kolejnosci od najwigkszej liczby punktow
uzyskanych przez operacje w procesie ich oceny.

2. Lista operacji ocenionych wg lokalnych kryteriow wyboru zawiera:

indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD;

tytut operacji zgodny z tytulem podanym we wniosku;

informacje o Wnioskodawcy (imi¢ i nazwisko/nazwa, adres/siedziba, nr identyfikacyjny);
liczbe otrzymanych punktow w ramach oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru;
informacj¢ czy operacja uzyskala co najmniej 50% maksymalnej liczby punktow mozliwych
do uzyskania;

f. kwotg¢ wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie;

g. ustalong przez Rad¢ LGD kwotg wsparcia,

h. informacje¢ czy operacja miesci si¢ w limicie dostgpnych srodkow wskazanych w ogloszeniu.

Po0 o

3. W przypadku, gdy dwie lub wigcej operacji uzyskato w procesie oceny taka samg liczbe
punktow, o miejscu na liScie operacji decyduje wigksza liczba punktow uzyskanych w kryteriach
wskazanych w kartach oceny operacji, jako kryteria premiowane (suma punktow). W przypadku,
gdy nadal nie da si¢ ustali¢ kolejnosci operacji, decyduje data i godzina wptywu wniosku.

4. W stosunku do kazdej operacji ocenionej wg lokalnych kryteriow wyboru podejmowana jest
uchwata w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia, ktérej tres¢ zawiera co
najmniej:

indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD;

tytul operacji zgodny z tytutlem podanym we wniosku;

informacje o Wnioskodawcy (imi¢ i nazwisko/nazwa, adres/siedziba, nr identyfikacyjny);

wynik zgodnos$ci w ramach oceny wstepnej;

liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru wraz

z uzasadnieniem, oraz czy operacja uzyskala co najmniej 50% maksymalnej liczby punktéw

mozliwych do uzyskania;

f. kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie;

g. ustalong przez Rad¢ LGD kwote¢ wsparcia wraz z uzasadnieniem;

h. informacj¢ czy operacja miesci si¢ w limicie dostgpnych srodkow wskazanych w ogloszeniu.
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5. Rada podejmuje uchwaty w sprawie wyboru operacji zwykta wickszoscia gtosow, przy obecnosci
co najmniej polowy cztonkow Rady uprawnionych do gtosowania.

6. Na podstawie uchwal w sprawie wyboru operacji Rada LGD sporzadza liste wybranych operacji,
okreslajaca:

a. indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD
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tytul operacji zgodny z tytulem podanym we wniosku;

informacje o Wnioskodawcy (imi¢ i nazwisko/nazwa, adres/siedziba, nr identyfikacyjny);
liczbe otrzymanych punktow w ramach oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru;
kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie;

ustalong przez Rad¢ LGD kwote¢ wsparcia;

informacj¢ czy operacja miesci si¢ w limicie dostepnych srodkow wskazanych w ogloszeniu.

@ o oo o

Ww. lista wybranych operacji zostaje zatwierdzona przez Rade¢ w drodze uchwaty.

§9

Procedura informowania o wynikach oceny i mozliwos$ci wniesienia protestu

W terminie 60 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow
0 udzielenie wsparcia, 0 ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, na
operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, LGD zamieszcza na swojej stronie
internetowej liste operacji ocenionych w ramach oceny wstepnej, list¢ operacji ocenionych wg
lokalnych kryteriow wyboru oraz list¢ wybranych operacji wraz ze wskazaniem, ktore z operacji
mieszczg si¢ w limicie §rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie
pomocy.

W terminie 60 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow
0 udzielenie wsparcia, 0 ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, na
operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, LGD na swojej stronie internetowej
zamieszcza zatwierdzony Protokét z oceny i wyboru operacji zawierajacy informacje
0 wylaczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktérych wnioskdw wytaczenie dotyczy.

W terminie 60 dni od dnia nastgpujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskoéw
0 udzielenie wsparcia, 0 ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, na
operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, LGD przekazuje podmiotowi ubiegajacemu
si¢ 0 przyznanie pomocy pisemng informacje o:

a. wyniku oceny zgodnoSci jego operacji z oceng wstepnag i/lub;

b. wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania przez jego operacje lokalnych kryteriow
wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez operacje,

c. ustalonej kwocie wsparcia;

d. w przypadku pozytywnego wyniku wyboru — zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy w dniu
przekazania wnioskow o udzielenie wsparcia do ZW operacja miesci si¢ w limicie srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow.

Informacje dla wnioskodawcow nalezy sporzadzi¢ w postaci pisma podpisanego przez osobe
upowazniong. W przypadku operacji, ktore mieszcza si¢ w limicie srodkow, mozliwe jest, aby
powyzsza informacja byl przekazywana jako skan pisma przesylany jedynie droga poczty
elektronicznej, o ile wnioskodawca podal adres e-mail. W pozostatych przypadkach skan pisma
jest przekazywany droga poczty elektronicznej, a oryginat pisma — listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Jezeli operacja: uzyskata negatywng ocen¢ zgodnoSci w ramach oceny wstepnej, albo nie
uzyskata minimalnej liczby punktow mozliwych do osiagni¢cia w zakresie zgodnosci z lokalnymi
kryteriami wyboru operacji, albo w dniu przekazania przez LGD wnioskow o udzielenie wsparcia
do ZW nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskow —
LGD przekazuje informacje podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o przyznanie pomocy zawierajgca
pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu.

Prawo wniesienia protestu przystuguje podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy od:
a. negatywnej oceny wstepnej albo

b. nieuzyskania przez operacj¢ minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem
wyboru operacji, albo

10
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10.

11.

12

14.

15.

c. wyniku wyboru, ktory powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie Srodkéw wskazanym
W ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia,

d. ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.

Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia dorgczenia informacji, o ktérej mowa w ust. 3.
Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez Zarzad Wojewodztwa.
Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

a. oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

b. oznaczenie Wnioskodawcy;

c. indywidualne oznaczenie wniosku (znak sprawy);

d

. wskazanie w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z oceng wstepng, wraz
z uzasadnieniem stanowiska wnioskodawcy, lub

e. wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem, lub

f. wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,;

g. wskazanie w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem przez LGD kwoty
wsparcia nizszej niz wnioskowana,

h. podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

Na etapie wnoszenia i rozstrzygania protestu, Wnioskodawca nie moze sktada¢ dodatkowych
dokumentow, ktorych nie dotaczyl do wniosku na etapie jego sktadania, a ktére moglyby
rzutowa¢ na wynik oceny.

Samoistng podstawa do wniesienia protestu nie moze by¢ okoliczno$é, ze kwota Srodkow
przeznaczonych na dofinansowanie operacji w konkursie, wskazana w ogloszeniu o naborze, nie
wystarcza na wybranie danej operacji do finansowania.

. O wniesionym prote$cie LGD informuje niezwlocznie Zarzad Wojewodztwa.
13.

Whiesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do Zarzadu Wojewodztwa wnioskow
0 przyznanie pomocy dotyczacych wybranych operacji.

Do protestu stosuje sie¢ odpowiednio przepisy art. 54 ust. 2-6 oraz art. 54a ustawy w zakresie
polityki spojnosci.

Do wnoszenia protestu i postepowania wszczetego na skutek jego wniesienia art. 53 ust. 21 3, art.
56 ust. 2 oraz art. 57- 67 ustawy w zakresie polityki spdjnosci stosuje si¢ odpowiednio, z tym ze:

a) protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia rowniez w przypadku, gdy nie spetnia on wymagan
okreslonych w art. 22 ust. 4 ustawy RLKS;

b) w weryfikacji, o ktérej mowa w art. 56 ust. 2 ustawy w zakresie polityki spojnosci, a takze
W ponownej ocenie, o ktdrej mowa w art. 58 ust. 3 ustawy w zakresie polityki spojnosci, nie
moga bra¢ udziatu osoby, ktore byly zaangazowane w przygotowanie projektu; przepisy art.
24 §1 pkt 1-4 oraz 6 i 7 Kodeksu postgpowania administracyjnego stosuje si¢ odpowiednio;

C) art. 66 ust. 2 ustawy w zakresie polityki spdjnosci ma zastosowanie, gdy zostanie wyczerpana
kwota $rodkow, o ktorych mowa w art. 33 wust. 5 rozporzadzenia nr 1303/2013,
przewidzianych w umowie ramowej na realizacj¢ danego celu gtéwnego LSR w ramach
srodkow pochodzacych z danego EFSI.

11
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16. W przypadku zlozenia protestu LGD wystepuje do ZW z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych
srodkow finansowych przewidzianych w umowie ramowej na realizacje danego celu glownego
LSR ujetego w ogloszeniu o naborze.

17. Brak $rodkow finansowych przewidzianych w umowie ramowej na realizacj¢ danego celu
gltownego LSR skutkuje pozostawieniem protestu bez rozpatrzenia, o czym informuje si¢
wnioskodawce, pouczajac jednocze$nie o mozliwo$ci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego.

§10
Zasady przekazywania do ZW dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego wyboru operacji

1. W terminie 60 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskoéw
0 udzielenie wsparcia, 0 ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, na
operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, LGD przekazuje ZW wnioski o udzielenie
wsparcia, dotyczace wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie
wyboru operacji.

2. Kopie wnioskow oraz dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji podlegaja
archiwizacji w LGD.

3.  LGD jest zobowigzane przetwarza¢ dane osobowe z poszanowaniem obowigzkow wynikajacych
z przepisbw prawa dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepisow
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016) oraz ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1000, z pézn. zm.).

4. LGD sporzadza szczegdlowe zestawienie przekazywanych dokumentéw, wg wzoru stanowiacego
zatacznik nr 6 do niniejszych Procedur.

5.  LGD przekazuje do ZW dokumentacje potwierdzajaca dokonanie wyboru operacji w oryginale
lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatlem przez pracownika LGD. Dopuszczalne jest
rowniez przekazanie dokumentow potwierdzajacych dokonanie wyboru operacji w formie skanu
(w pismie przekazujagcym nosnik danych zawierajacy ww. skany dokumentow nalezy zawrze¢
oswiadczenie o prawdziwosci i zgodnos$ci informacji ze stanem faktycznym).

§11
Opiniowanie zmian umowy 0 przyznaniu pomocy
1. W przypadku, gdy Beneficjent, ktorego operacja zostata wybrana do dofinansowania i otrzymata

dofinansowanie, zamierza ubiega¢ si¢ 0 zmiang umowy przyznania pomocy zawartej miedzy nim
a ZW, zobowigzany jest do uzyskania pozytywnej opinii LGD w tym przedmiocie.

2. W celu uzyskania opinii, o ktorej mowa w ust. 1, Beneficjent zwraca si¢ do LGD z pisemng
prosba o wydanie takiej opinii wskazujac szczegdlowo, jakie zmiany do wniosku zamierza
wprowadzic.

3. Opinia LGD ws. mozliwo$ci zmiany umowy o przyznaniu pomocy zostanie wydana w formie
uchwaty Rady w tej sprawie w terminie 10 dni roboczych od dnia wptywu prosby.

4. Biuro LGD zawiadamia Przewodniczacego Rady o wptywie prosby.

5. W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zmiany zakresu tematycznego podanego
W ogloszeniu naboru wnioskOw o przyznanie pomocy, Rada wydaje negatywng opini¢
w przedmiocie zmiany umowy w planowanym zakresie.

6. W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory podlegat ocenie Rady pod
wzgledem zgodno$ci z LSR lub/i kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady kieruje
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wniosek do ponownej oceny. Wniosek oceniany jest z uwzglgdnieniem planowanej zmiany
zakresu operacji.

Po przeprowadzeniu ponownej oceny:

a) w przypadku, gdy zmiana wniosku nie spowoduje zmiany decyzji w sprawie wyboru operacji do
dofinansowania, Rada wydaje pozytywna opini¢ odno$nie planowanych zmian (operacja pozostaje
zgodna z LSR oraz zakresem tematycznym, spelnia minimum punktowe warunkujace wybor
operacji oraz nadal miesci si¢ w limicie srodkéw podanym w ogloszeniu naboru wnioskoéw
0 przyznanie pomocy);

b) w przypadku, gdy zmiana wniosku spowoduje, ze operacja w danym ksztalcie nie zostataby
wybrana przez LGD do dofinansowania, Rada wydaje negatywna opini¢ odno$nie planowanych
zmian (operacja jest niezgodna z LSR oraz zakresem tematycznym, nie spelnia minimum
punktowego warunkujacego wybor operacji, nie mie$ci si¢ w limicie $rodkéw podanym
W ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy).

LGD niezwltocznie przesyta Beneficjentowi opini¢ w przedmiocie wyrazenia zgody na zmiang
umowy.

Ust. 4-7 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy ZW wystapi do LGD z prosba o wydanie
opinii o ktérej mowa w ust. 1.

§12
Zalaczniki do Procedur

Planowane do osiggnigcia w wyniku operacji cele ogélne, szczegdlowe, przedsigwzigcia oraz
zaktadane do osiagniecia wskazniki.

Karta oceny wstepnej operacji.

Karta oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru — podejmowanie dziatalnosci gospodarczej
(premia).

Karta oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru — rozwijanie dziatalno$ci gospodarczej
(przedsiebiorczos¢).

Karta oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru — pozostate konkursy.

Wykaz dokumentdéw przekazywanych przez LGD do ZW w ramach operacji realizowanych przez
podmioty inne niz LGD.
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